致 尊敬的各會員,

第二十屆澳門國際貿易投資展覽會(MIF) 將於2015年10月22至25日在澳門威尼斯人 - 度假村舉行。本協會受邀提交第二十屆MIF的執行承辦建議書。

第二十屆澳門國際貿易投資展覽會 (MIF) 組織機構如下：

主辦機構 ： 澳門貿易投資促進局

承辦機構 ： 澳門會議展覽業協會
澳門展貿協會
澳門廣告商會

規　　模：預計設立1,800個展位, 租用場地面積約30,000多平方米

現向本協會會員公司邀請擔任本屆MIF行政暨服務中心之營運機構，並負責籌辦第二十屆MIF事宜。

MIF行政暨服務中心的組織架構須包含：行政總監一名, 項目經理七名。

MIF行政暨服務中心作為承辦工作的執行部門，具體負責以下工作：
1)    各項承辦項目的開標工作，並建議合適的服務供應商及監控工作；
2)   負責招商招展工作，協助發送邀請函，為參展商提供相應的服務，及其參展參會跟進工作；
3)   協調公關及各項宣傳工作 :
· 製作及執行宣傳推廣方案
· 各類印刷品的製作
· 大會網站建立及維護
· 籌備及協調主承協辦會議、新聞發佈會及總結會議
· 商業夥伴、廣告客戶及場內廣告之招攬及跟進工作
4)   為客商激勵計劃提供專業意見及方案；
5)  做好MIF的各項展會服務，如大會穿梭巴士、大會酒店、大會物流及登記系統等；
6)    協調論壇、會議及推介會的工作；
7)    負責行政暨服務中心的行政工作；
8)    負責MIF的財務及收入工作。

有意承辦之公司，請將第20屆MIF之新亮點建議、公司簡介、行政總監備選人簡歷、人員架構表及行政暨服務中心之運作成本等於2月18日前遞交本協會秘書處 (電話: 2871 4079， 傳真: 2871 7453) 。
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